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お客様情報の登録
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※ 1〜4は資料・請求書等送付の為必要になります。
   5につきましては入金確認後の折込手配となりますので速やかな確認の為お伺いしております。

1.御請求先宛名

2.御請求先住所

3.電話番号

4.FAX番号（省略可）

5.お振込時の口座名（口座番号は必要ございません）

お取引にあたり、お客様の下記情報の登録が必須になります。
お早目に担当までメールまたはFAXにて送付、ご登録お願いします。

STEP１
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チラシの内容によっては折込できない場合がございます。
印刷前に1度担当営業まで内容が折込可能かの確認をお願いします。

チラシデザインからのご依頼も可能です。

チラシ内容の確認STEP２

詳しくはこちら
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1.折込日の決定
◆新聞折込・・・新聞休刊日を除くお好きな日に設定。
◆Fポス（新聞未購読者ポスティング）・・・日曜月曜休刊日除く日へ設定可能。

   （新聞折込申込みのお客様のみご利用できるサービスです。）

2.チラシサイズの決定
注意事項

◆A3／B3サイズ以上の時は、チラシを折って仕上りサイズA4／B4での納品が必須になります。
     詳しくは担当 営業にご確認ください。

3.配布エリアの決定
◆新聞折込・・・各紙各販売店単位、10部単位で折込可能。
◆Ｆポス（新聞未購読者ポスティング）・・・各小学校区単位、配布可能部数で折込。

※ 1〜3を折込部数表にご記入頂き、締切日までに担当営業へメールまたはFAXにてお送りください。
  部数表使用方法は次で解説。

折込日／チラシサイズ／配布エリアの決定STEP３
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折込部数表の使用方法になります。赤文字部分の箇所に、
折込日・広告主・チラシタイトル・サイズ をご記入ください。

※ 赤文字部分は記入例です。

記入例

部数表使用方法２-１STEP３



福岡市東区
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折込チラシを配布したい地区の販売店へ折込部数記入。

記入例

西日本新聞和白S販売店のエリア2,340部にて設定。（折込可能部数を超える配布は不可能です。）

西日本新聞香住ケ丘S販売店のエリア1,760部のうち1,000部折込設定。（10部単位で設定可能です。）

※赤い〇が数字設定ご記入頂く場所の記入例です。

部数表記入が終わりましたら、折込希望日の土・日・祝日 除く4日前までには（福岡県内に折込の場合）

メールかFAXにてお送りください。

部数表使用方法２-２STEP３

福岡市東区
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福岡県内に折込の場合は、折込希望日の土・日・祝日 除く3日前AMまでに、
チラシの納品と料金のお支払いをお願い致します。

チラシ納品と料金のお支払いSTEP４

1.チラシ納品・・・弊社指定箇所へ指定日までに納品お願いします。
◆チラシ納品先（福岡市含む福岡市近郊エリアへ折込の場合）
納品先 ：福岡オリコミ配送センター内 西日本新聞ロジメディア
納品先住所 ：〒812-0881 福岡県福岡市博多区井相田2-1-60
納品先電話番号：092-558-6020

2.お支払い・・・チラシ納品日までに料金のお支払いをお願い致します。
注意事項
◆お支払い確認後の折込業務となります。
◆確認できない場合希望日に折込できない場合がございます。
◆期日までに弊社指定口座までお振込にてご対応お願いします。

※納品締切り日・納品先は、折込をするエリアによって変わりますので、詳しくは担当営業と打ち合わせください。
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今までご覧頂きました手順が完了確認できましたら折込希望日に折込実施となります。

折込希望日に折込実施STEP５

①お客様情報の登録

②チラシ内容の確認（チラシデザインデータ提出）

③折込日／チラシサイズ／配布エリアの決定

④チラシ納品と料金のお支払い
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